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Bem — vindo(a) ao Centro Administrativo Farroupilha — CAF, € uma honra ter

VOC& como usudrio de nossas instalacées.

O CAF é um empreendimento inovador desenvolvido e projetado para
proporcionar 6timas experiéncias aos usuarios, assim, visando a modernizacéo e
a sustentabilidade o CAF é capacitado para desenvolver seguranca, usabilidade

e praticidade aos usuérios no ambiente corporativo.

O CAF passou por um projeto de adequacéo & Lei Geral de Protecdo de Dados’,
de modo a tornar a sua experiéncia segura e produtiva, visando sempre a melhor

adequacao ao usuario e a busca por métodos inovadores.

Por favor, mantenha-se atualizado com o Regimento Interno do CAF e com as
atualizacbes das nossas normas, cuidadosamente para entender nossas praticas
de tratamento dos seus Dados Pessoais. A nossa Politica de tratamento se aplica
a individuos que interagem como Usuarios, explicando de maneira clara e
objetiva como seus dados serdo coletados e tratados, de modo a zelar pela

transparéncia e a sua seguranca dentro do Centro Administrativo Farroupilha.

Objetivando a transparéncia, também sera informado como vocé pode acessar,
atualizar e exercer os seus direitos relativos ao tratamento de seus Dados

Pessoais.

Desde ja, gostariamos de desejar uma Otima experiéncia e informar que o CAF,
conta com profissionais preparados para sanar eventuais davidas e reclamacdes,
assim como, contamos com a sua sugestdo para melhorar a experiéncia dos

nossos Usuarios.

! Brasil. Lei n® 13.709/18 — Lei Geral de Protecdo de Dados, planalto.gov.br

Versdo 1/2022



DocuSign Envelope ID: 81FD1076-159D-4718-B184-49F70AD2B764

Sumario
Pagina
CAPITULO | = D0 EMPFreen@IMENTO............ovvorierreeeseeeenseesseseesssssssessssessssesesssssesssssssssssssnees 4
CAPITULO I - Politica de Privacidade.............ccoo..ervrvenreereeseissessssesssesessssssssssssessssnnees 5
CAPITULO Il - Da Finalidade do Regimento INEIN0 ..........ccoo.vvvmvenreeereesnenniessssniennees 6
CAPITULO 1V - Dos deveres dos usuarios e demais ocupantes do empreendimento .......... 7
CAPITULO V - Das situages e atividades proibidas ..........ccocoeeeeeeeeeeeerresseoseeesseessesesseons 9
CAPITULO VI - Do acesso de visitantes e prestadores de SErvigo ...........oe.evveererereresrennes 12
CAPITULO VI - DO PeSSO@l PEMMANENE «.....eoveerervereeeeeeeeeresesseeseeesssseesesesssseessesseesseesses 14
CAPITULO VIII - Dos elevadores e das MUJANGAS ..............oveeveereeeereeeerereeseeseesseeesee. 16
CAPITULO X - DO USO 0aS GAIAGENS .....eoveeveeeeere v eeeeseeeeeeeseesseesseessesseesesesssseessesseeeseesses 16
CAPITULO X - Do acesso pelas catracas, escadas e saidas de emergéncia ....................... 20
CAPITULO XI - Das diSPOSICHES GEIAIS.............cervereeeeereseeeeeeiesseeseeessesseeseseesssesseesssessee. 23
CAPITULO XII - Do tratamento de dados...........oc.reemrsrereeenseenesenseessnssensssssssssssnseeons 23
CAPITULO X111 - Das penalidades € das MUIAS................ooeeeeveererreeneeeerrereeseeseeseeeseennes 24
CAPITULO XIV - DiSPOSICOES FINAIS...........veoveeeeeeee oo eeeeeseeeseeeeseeeeeee s eseee e 27
CAPITULO XIV — DPO (Data Protection OFfiCEr) ........ovvvmeeeeeereeseeereessreresseeseressressenses 28
CAPITULO XV - INfOrMAGHES GEIAIS ..........veoveeeeeeee e eeeeeseeese e seeesesee e seeee e 29
ANEXO 1 - Termo de acesso ao CAF e de utilizacao de BOX .......ccccccvveivveivreinsereeerennene 30
CAPTTULO o oococttieeeeeeisss s 0
CAPTTULO  oooooiieeeeecsss s 0
3

Versdo 1/2022



DocuSign Envelope ID: 81FD1076-159D-4718-B184-49F70AD2B764

CAPITULO |
DO EMPREENDIMENTO

Artigo 1°- O Empreendimento? Centro Administrativo Farroupilha, localizado na rua
Dezoito de Novembro, 273, bairro Navegantes, Porto Alegre/RS, compbe-se de
unidades imobiliarias autdnomas, doravante designadas como unidades auténomas
comerciais, além de demais areas de uso comum.

Paragrafo primeiro - O Empreendimento busca tornar a convivéncia, a locomocao e a
segurancga dos Usudarios uma prioridade e tem como o objetivo, a busca por meios que
facilitem e tornem agradavel a permanéncia de seus Usuérios® em seu interior;

I — O Centro Administrativo Farroupilha conta com uma arquitetura moderna,
desenvolvido para o ambiente corporativo. Visando a modernidade e a incluséo foi
projetado para proporcionar a acessibilidade de pessoas portadoras de deficiéncia,
gerando um ambiente seguro e agradavel para todos os publicos;

Il — Em aplicabilidade ao paragrafo Primeiro, medidas de automacdo e seguranca serdo
praticadas de modo a desenvolver um ambiente pratico e sustentavel;

Paragrafo Segundo — O Empreendimento é dotado das seguintes medidas de
seguranca:

a) Vigilancia 24h;

b) Portaria/ Controle de Acesso 24h;

c) Luzes, iluminacéo, sinalizacéo e placas de emergéncia;
d) Cémeras de seguranca;

e) Monitoramento CFTV 24h;

f) Alarme de incéndio e de seguranca;

g) Saidas de emergéncias;

h) Brigadistas de incéndio;

i) Equipe de manutencéo 24h;

j) Extintores de incéndio;

k) Sprinkler e hidrantes em todos os andares;

I) SinalizagGes;

m) Cancela de seguranca nas garagens;

n) Acesso controlado de veiculos nas garagens;

0) Acesso automatizado por meio de cartdo de identificacdo e liberacao;
p) Detectores de fumaca em todos os andares;

q) Sensores termovelocimetricos nas garagens;

? Para fins de entendimento, considera-se o CAF um Empreendimento.
* Usudrio: quem é? Definicdo de pessoa que tem o direito de usufruir de algo; o direito de uso do
mesmo. Disponivel em Blog do Sistema - blogdosistema.com.br.
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| — Para a seguranca de todos os Usudrios, as areas de uso comum sdo monitoradas por
cameras de seguranca, as quais se encontram transmitidas por video monitoramento em
tempo real e contam com sistema de armazenamento;

Il — Os dados disponibilizados pelos Usuéarios serdo armazenados no banco de dados do
CAF e serdo protegidos de modo a proporcionar a maior seguranca dos dados, ademais,
serdo aplicados senhas, criptografias, firewall e todos os meios possiveis para melhorar
a protecdo dos dados dos Usuérios;

I11 — Ao adentrar nas dependéncias do CAF* o Usudrio estara ciente que seus dados
serdo tratados pelo Empreendimento;

CAPITULO 1l
POLITICA DE PRIVACIDADE

Artigo 2° - O Centro Administrativo Farroupilha — CAF, conta com um amplo servigo
de comunicagdo e de divulgacgdo, assim, o Usuario podera a qualquer momento, ter
acesso as informacdes de uso geral, individual e especifico.

Artigo 3° — O Empreendimento’ conta com o Regimento Interno, no qual o Usuério
podera ter acesso as informacdes de como proceder dentro do estabelecimento, de modo
a tornar fécil a compreensdo e interpretacdo das medidas administrativas.

Artigo 4° — O Empreendimento também conta com o informativo de “POLITICAS DE
PRIVACIDADE”, no qual o Usuario poderd ter acesso direta e indiretamente, atravées
dos meios fisicos e digitais.

Artigo 5° - Serdo disponibilizados na recepcdo do CAF, os seguintes documentos:
e Politicas de Privacidade
e Regimento Interno

Paragrafo Primeiro: O CAF foi desenvolvido e planejado para incorporar métodos
tecnoldgicos e de automacao, e visando esse aperfeicoamento continuo foi desenvolvido
um “QRCODE”, que sera disponibilizado na recep¢do do Empreendimento.

Paragrafo Segundo: No QRCODE o Usuario poderd ter acesso as Politicas de
Privacidade e ao Regimento Interno.

I — O Usuario devera projetar a camera do seu Smartphone préximo a “figura” do
QRCODE, e seqguir as instrucoes informadas na tela do seu Smartphone;

* CAF — Centro Administrativo Farroupilha
> Empreendimento é o local onde ocorre o ato, efeito ou resultado de empreender algo com fim
determinado.
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Il — Cada Smartphone segue suas configuracdes e instrucdes especificas, programadas
através de seu sistema operacional;

111 — ApOs seguir precisamente as instrucdes, vocé sera redirecionado para o “Dominio
da Intermetro (site)” assim, vocé tera acesso as Politicas de Privacidade, ao Regimento
Interno, a ouvidoria e outras informacoes;

Artigo 6° — Ao ter acesso as Politicas de Privacidade, os Usuarios poderdo observar a
forma e o método de tratamento dos seus dados, qual serda o uso dos dados,
armazenamento, quais dados serdo tratados, captacdo através dos cookies, o tempo de
tratamento, adequacdo da Politica de Privacidade na Lei Geral de Protecdo de Dados e
os direitos dos titulares.

Paragrafo Primeiro: O titular dos dados poderd solicitar informagdes sobre o
tratamento de seus dados, referentes a finalidade especifica do tratamento, forma e
duracgéo do tratamento, observados os segredos comerciais e industriais, identificacdo do
controlador, informacgdes de contato do controlador, informagdes acerca do uso
compartilhado de dados pelo controlador, a finalidade, direitos do titular entre outros;

Artigo 7° — Ao ter acesso ao Regimento Interno os Usuarios poderdo observar a forma e
0 meétodo de funcionamento do Empreendimento, de como a administracdo desenvolve
as atividades, de como sera a sua seguranca, das normas de convivio e de como seus
dados serdo tratados.

Artigo 8°— O Usuario que por sua op¢ao ndo quiser utilizar o QRCODE, podera acessar
as mesmas informacBes através do documento FISICO, o qual estara disponivel na
recepcdo e contara com todas as informacdes necessarias.

Artigo 9° - O Usuario devera ler com atencao as informacdes inseridas no Regimento
Interno e nas Politicas de Privacidade.

Paragrafo Primeiro: O Usuario que por algum motivo necessitar de informacdes,
podera acessar 0s mecanismos de contato inseridos no “CAPITULO XIV”.

Artigo 10° - Ao adentrar nas dependéncias do CAF, o Usuério estard ciente das
Politicas de Privacidade e do Regimento Interno.

CAPITULO 111
DA FINALIDADE DO REGIMENTO INTERNO

Artigo 11° - O Regimento Interno® do CAF tera por finalidade regulamentar os direitos
e deveres de todos os responsaveis pelas unidades, doravante designadas como

6 . .. . . .
Regimento Interno - definido como um conjunto de normas, um regulamento. Desta forma, é possivel

entender este documento como um conjunto de normas definidas por um grupo para regulamentar o

funcionamento de certa organizacdo, Dicionariodireito. Disponivel em www.dicionariodireito.com.br.
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Usuarios, bem como orientar o uso correto das unidades e das areas de uso comum
viabilizando melhores condicGes de permanéncia e convivéncia.

I - O Regimento Interno é constituido e organizado de maneira a zelar pelo
Empreendimento, pelos Usuarios e suas informacgdes e tem como objetivo instruir,
orientar, organizar e priorizar a seguranca dos Usuarios;

Il — O presente Regimento encontra-se atualizado e organizado, de modo a tornar as
informacdes aqui contidas, objetos normativos em conformidade com a legislacdo
brasileira, inclusive a lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados;

I11 - Todos os dados apresentados nesse Regimento Interno destinam-se a todas e
quaisquer pessoas que adentrarem nas dependéncias do CAF, incluindo Locatarios’,
funcionarios, colaboradores, representantes, membros, pessoas, empresas prestadoras de
servigos terceirizados entre outros;

IV - Todas e quaisquer davidas pertinentes ao Regimento Interno, ao procedimento
documental ou pessoal por parte dos representantes do CAF, poderdo ser sanadas
pessoalmente com a Administracdo do CAF, com a DPO ou através das plataformas
digitais (e-mail, telefone e ouvidoria) todos informados e listados no Capitulo XIV;

V — O Regimento Interno serd o mecanismo que o Empreendimento destinara as
observacdes e as implementacdes que acarretardo em beneficios para todos os Usuérios,
assim, podendo ser considerado um método de comunicacdo para que, quando o
Usuario estiver com duvidas possa ser sanado imediatamente, caso ndo haja previsao
neste Regimento, 0 mesmo encontra-se com mecanismos alternativos de contatos;

CAPITULO IV
DOS DEVERES DOS USUARIOS E DEMAIS OCUPANTES DO
EMPREENDIMENTO

Artigo 12° - Os Locatéarios responderdo pela divulgacdo do Regimento Interno aos seus
Usuéarios/Colaboradores, Visitantes e Prestadores de Servigos.

I — O Locatario ou o seu Departamento Pessoal, devera realizada a integracdo dos novos
colaboradores que venham a exercer atividades permanentes no CAF. Ademais, a
realizacdo da integracdo visa & seguranca de todos os Usuarios, de modo a repassar
informacdes importantes e os métodos de convivéncia abordados pelo CAF;

Artigo 13° - Sdo deveres dos Locatarios/Usuarios:

I - Zelar pelo bom nome do Empreendimento; (X)

7 . ™ . , . ~
Locatario - Aquele que mora ou utiliza-se de um imdvel alugado, mediante um contrato de locagao;
inquilino, arrendatario. Disponivel em www.dicionarionline.com.br
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Il — Reparar, por iniciativa propria custas, danos causados por Si, Seus usuarios,
visitantes, colaboradores e prestadores de servigos ou ocupantes do Empreendimento;
(G)

11 - Zelar pela conservacdo, limpeza e correta utilizacdo das areas de uso comum,
exigindo o mesmo de seus colaboradores e visitantes; (M)

IV - Comunicar antecipadamente a Administracdo quando da realizacdo de obras ou
reformas dentro da unidade privativa que possam interferir na seguranca dos demais
Locatarios/Usuarios do Empreendimento, para que a mesma tome as providéncias; (L)

V - Permitir o ingresso, em suas unidades privativas, da Administracdo (Gestor do
Empreendimento) ou de preposto do mesmo, sempre que se fizer necessario para a
realizacdo de trabalhos relacionados a estrutura do condominio, bem como verificar o
cumprimento do presente Regimento e para exame das instalagbes hidraulicas,
sanitarias e elétricas a fim de identificar problemas que estejam prejudicando o
patriménio e/ou interesses particulares e comuns; (L)

VI - Separar os residuos por categoria, acondicionando o lixo orgdnico em sacos
plasticos pretos adequados, imunes de vazamentos e odores, e 0 inorganico reciclavel
que também devera ser acondicionado em sacos plasticos azuis, ndo podendo conter
materiais toxicos como pilhas, baterias, recipientes de inseticidas e/ou gases toxicos. As
pilhas, baterias, lampadas, eletrbnicos ou contaminados deverdo ser corretamente
destinadas pelos Locatarios, de acordo com seus respectivos PGRS (Plano de
Gerenciamento de Residuos Sélidos). Os residuos organicos e reciclaveis devem ser
colocados no depdsito de lixo, localizado no térreo do Empreendimento seguindo as
orientacBes do PIGRS (Plano Integrado de Gerenciamento de Residuos Solidos) do
CAF; (M)

VII — O horério para transferéncia dos residuos das salas para nosso depdsito é &s 10h e
as 16h, de segunda a sexta-feira, exclusivamente pelo elevador de servico, entretanto os
transportes de grandes volumes de residuos, que fogem da rotina, poderdo ser realizados
fora do horério padrdo mediante agendamento com a administracdo do CAF; (L)

VI - Providenciar a remogéo do entulho proveniente de obras ou reformas dentro da
unidade privativa, instruindo os prestadores de servicos e deles exigirem o fiel
cumprimento das obrigagdes contidas neste Regimento; (M)

IX — Orientar e coibir os prestadores de servi¢cos de obras e/ou reformas para que ndo
limpem suas ferramentas ou descartem material de construcdo nas tubulacbes da
unidade privativa ou area comum do condominio, devendo ser orientados a realizar todo
0 servico somente na prépria unidade; (G)

X — Comunicar de imediato a Administracdo qualquer vazamento ou dano na parte
elétrica dentro da unidade privativa; (L)

Versdo 1/2022



DocuSign Envelope ID: 81FD1076-159D-4718-B184-49F70AD2B764

XI — Os Usuérios do CAF ao entrar no estabelecimento deverdo portar visivelmente o
seu cracha de identificacdo e acesso, de modo a padronizar métodos de seguranca para
todos os Usuarios;

XI1 — Caso o Usuario ndo esteja portando o seu cracha de identificacdo e/ou o cartdo de
acesso, 0 mesmo podera solicitar um cartdo de acesso reserva na recepcao;

XIIl — O cracha reserva ou o cartdo de acesso, tera o mesmo perfil do anterior
(original), e tera validade apenas para o dia da solicitacdo, expirando s 23h59min do
mesmo dia, devendo o Usuério devolve-lo na recepcéo;

XIV — A devolucgdo que trata o inciso anterior, podera ser inserida na catraca ao sair do
estabelecimento;

XV — O Locatario deverd comunicar formalmente, o mais breve possivel, a
Administracdo do CAF, sobre os colaboradores desligados de suas funcdes; (L)

XVI — Ao comunicar a administracdo do CAF, conforme inciso XV, o Locatario devera
informar 0 nome completo, RG e CPF, para que seja dado baixa no acesso do perfil do
colaborador desligado;

XVII — Comunicar e/ou solicitar autorizacdo para a realizacdo de eventos em areas de
uso comum ou privadas, nas quais, interfiram direta e indiretamente nas atividades
regulares ou na seguranca do Empreendimento;

CAPITULO V
DAS SITUACOES E ATIVIDADES PROIBIDAS

Artigo 14° - E proibido ao Locatario/Usuério:

I - Ferir de qualquer modo a estrutura de concreto armado do Empreendimento e as
meias paredes consideradas pela Instituicdo do prédio como parte de uso comum; (G)

Il - As alteracBes no layout das salas somente poderao ser realizadas, mediante copia de
projeto autorizado e por escrito pela Administracdo e pelo proprietario do
Empreendimento; (G)

11 — Desfigurar as fachadas do condominio, usando vidros, peliculas ou pinturas em
cores ou tonalidades diferentes das originalmente adotadas ou aprovadas previamente
pela Administracdo, ficando expressamente proibidas a remogéo/substituicdo de
cortinas existentes no Empreendimento. Havendo tal necessidade, devera a
Administracéo ser consultada para orientacdo de compra (modelo, nomenclatura); (G)

IV - Afixar ou colocar em qualquer lugar, externo ou interno nas areas de uso comum,
toldos, letreiros, placas, cartazes, aparelhos luminosos, ornamentos, avisos e
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assemelhados, salvo aviso de relevante interesse coletivo previamente autorizado pela
Administracédo; (G)

V - Descartar pelos banheiros materiais como absorventes, papel higiénico, objetos e
outros que possam obstruir 0s esgotos do Empreendimento; (G)

VI - Utilizar-se de instrumentos de musica, radios e assemelhados regulados em volume
de som que possam perturbar o bem estar dos demais Usuarios; (G)

VIl - Usar as partes de uso comum do Empreendimento para promover reunides ou
exercer qualquer atividade que perturbe o sossego, impeca o livre transito ou crie
constrangimentos e inseguranca aos demais Usuarios; (M)

VIl - Manter nas unidades privativas, inclusive nos estacionamentos, explosivos,
inflamaveis, inclusive utilizar ou instalar equipamentos alimentados por gas
engarrafado (botijdo de gas), residuos de obras, materiais em geral, atentatorio da
salubridade e seguranca dos demais Usuarios do Empreendimento; (G)

IX — Utilizar-se de colaboradores do condominio para beneficios ou servigos
particulares; (G)

X - Fumar ou portar cigarro ou assemelhado, aceso em todas as éarea do
Empreendimento; (G)

X1 — E proibido ingerir bebida alcodlica nas areas de uso comum do Empreendimento,
assim como, adentrar, circular, permanecer sobre efeito de alcool ou entorpecentes; (G)

XII - Manter nas areas de uso comum do CAF, objetos de uso privativo, no qual a
Administracdo ndo se responsabilizard por danos, furto ou roubo dos objetos ali
deixados; (G)

XIIl - Riscar, grafitar, danificar ou pintar paredes, elevadores, pisos, tetos, portas,
cortinas e janelas, assim como sujar ou prejudicar qualquer instalacdo ou bem do
Empreendimento; (G)

X1V - Danificar os jardins, colher qualquer tipo de ornamentacdo do mesmo, bem como
alterar qualquer elemento natural que componha sua flora; (G)

XV — Por questbes de seguranca, fica proibido o acesso ao jardim no periodo noturno,
entre as 19h00 &s 06h30;

XVI1 - Deslocar e/ou danificar equipamentos que guarnecam as areas comuns dos locais
indicados pela Administracao; (M)

XVII — E proibido abrir as janelas dos banheiros, pavimentos e do prédio em geral,
salvo em casos de emergéncias, cujas janelas identificadas como “saida de emergéncia”
devem ser utilizadas somente pelos bombeiros em caso de resgate, fora isso, correndo a
abertura ou o dano, os consertos das janelas danificadas ou arrombadas, serdo cobrados
do Locatério responsavel; (M)
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XVIII — O refeitorio, a lavanderia e os banheiros do Empreendimento localizado no
andar térreo do CAF, é de uso exclusivo dos colaboradores e da equipe de manutencéo e
conservacdo do Empreendimento, ndo sendo permitido o acesso de pessoas néo
autorizadas pela administracdo do CAF; (L)

XIX — E proibido correr nas areas de uso comum do CAF, devendo o mesmo atentar
para ndo expor a si e a outros Usuarios a situacao de risco e acidente; (L)

XX — E proibido circular entre as cancelas de entrada e saida de veiculos; (M)

XXI — Fica proibido ao Usuario entrar e/ou sair pelos portdes de acesso veicular
destinados, somente, a veiculos automotores e bicicletas; (M)

XXIl — O Usuario que solicitar a entrega de qualquer tipo de produto (alimentos,
farmacia, objetos etc.) devera receber o entregador na recep¢do e o motoboy nao podera
adentrar nas dependéncias internas do Empreendimento; (M)

XXI11 - O CAF é um Empreendimento privado destinado a atividades corporativas;
XXIV — E proibido a realizagio de atividades diversas das destinadas no CAF; (M)

XXV - Fica proibido a realizacdo de campanhas, comicios, panfletagem, bandeirolas,
ou qualquer ato que possa promover o preconceito ou distincdo de raca, ideologias,
géneros, exceto as abordagens para uso educacional mediante autorizacdo da
Administracdo do Empreendimento; (M)

XXVI - O CAF é um Empreendimento neutro, sendo proibido a pratica de atos que
possam causar constrangimento, discriminacdo ou provocacdo aos demais Usuarios,
seja de cunho sexual, libidinoso, moral, religioso, politico partidario, torcida esportiva,
entre outros. (G)

XXVII - Por medidas de seguranga, fica proibido depositar ou manter qualquer objeto
ou volume no Hall® dos elevadores, em frente s portas corta fogo, nas escadas de
emergéncia ou qualquer espaco destinado a circulacdo de pessoas ou rotas de fuga. (M)

XXVIIl — Fica proibido qualquer alteracdo de layout que venha comprometer e
invalidar o PPCI, salvo mediante projeto autorizado pela Administracdo do
Empreendimento.

8 HALL; Sagudo, sala de entrada de grandes dimensdes; disponivel em www.dicio.com.br
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CAPITULO VI
DO ACESSO DE VISITANTES E PRESTADORES DE SERVICO

Artigo 15° - A é&rea da entrada social principal destina-se & recep¢do, ao controle de
acesso de visitantes, a informacoes e a seguranca de todos os Usuarios do CAF.

Paragrafo Primeiro: A entrada de visitantes no CAF sera realizada de 2 (duas)
maneiras; pelo portdo de acesso de visitantes, caso locomogao seja sem veiculos e pelo
portdo de acesso das garagens, caso o deslocamento seja por meio de veiculos
automotores e/ou de propulsdo humana;

I — Todo e qualquer visitante e/ou prestador de servico deve dirigir-se, primeiramente, a
recepcao;

Il — Os visitantes e prestadores de servicos receberdo as informacgdes necessarias a fim
de dar prosseguimento em sua solicitagdo, permanéncia ou ingresso em salas do
Empreendimento;

111 — De modo a manter o controle e a seguranca do visitante/prestador de servico, do
Empreendimento e dos Usuarios, serd solicitado & realizacdo de um cadastro de
identificacdo, que sera realizado mediante a anuéncia do interessado ao ingresso no
CAF;

IV — Para o cadastro de identificacdo, sera solicitado o documento de identidade (RG/
CPF) ou qualquer documento oficial com foto;

V — Os dados colhidos sdo Unica e exclusivamente para o controle de seguranca de
todos os Usuarios, inclusive o pretendente ao ingresso;

VI - Os dados ficardo armazenados em banco de dados interno, podendo o titular, a
qualguer momento, solicitar informacdes sobre os seus dados e, também, a atualizacdo
dos mesmos, salvo ndo realizado a solicitacdo os dados, do pessoal ndo permanente,
ficardo armazenados pelo periodo de 12 (doze) meses a contar do ultimo dia de acesso
ao Empreendimento;

VIl — O CAF - Centro Administrativo Farroupilha € um Empreendimento privado,
deste modo, reger-se & mediante 0 seu Regimento Interno;

VI - O ingresso as demais dependéncias do Empreendimento sé sera permitidos apds
a realizacdo do cadastro, que por liberacdo, sera disponibilizado um cartdo de
identificacdo e transito ao ingressante;

Paragrafo Segundo: Findo os prazos estipulados anteriormente serd considerado a
titulo de armazenamento e tratamento dos dados, as informacdes estabelecidas no artigo
9% inciso Il, da Lei 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados.
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Paragrafo Terceiro: Caso o Usuario seja pessoa portadora de deficiéncia, o
Empreendimento conta com a rampa de acesso facilitado, de modo a proporcionar o
melhor deslocamento da entrada até a recepcao.

I — Caso o deslocamento do Usuério portador de deficiéncia seja por meio de veiculos, a
entrada serad pela garagem de estacionamento, sendo disponibilizadas vagas especiais e
de facil acesso, exclusiva, demarcadas e sinalizadas;

Il — Apds o estacionamento do veiculo o Usuario deverd se deslocar por dentro da
garagem, seguindo as placas de sinalizagdo, adentrando pela porta lateral até a recepcao,
podendo o mesmo, ser orientado por colaboradores do Empreendimento de modo a
facilitar o seu acesso;

Artigo 16° - Para a seguranca do Empreendimento e de seus Usuarios, € proibido:

| - Entrada/saida de material de carga/descarga, mudancas e compras de grande porte ou
de varios volumes pela entrada social, em horarios comerciais, salvo em casos especiais.
Estas movimentacOes devem ser feitas pelo 2° andar com utilizacdo do elevador de
Servico nos seguintes horarios: (M)

Manha: 08:30 as 11:00
Tarde: 13:30 as 17:00

Il — Os Condéminos e/ou UE's deverdo comunicar com antecedéncia a Administracao
através do formulario de solicitacdo de acesso, sob pena de ter a entrada de tais volumes
impedida pela portaria; (L)

Il - Para o acesso veicular quando na carga e/ou descarga, deverda ser
acompanhado/orientado o prestador de servigo através do responsavel pela solicitacdo;

(L)

IV — O Locatario e/ou seu Departamento Pessoal, em caso de agendamento, deverao
comunicar com antecedéncia a Administracdo do CAF, através de formulario de
solicitacdo e autorizacdo de acesso dos visitantes, prestadores de servicos ou clientes,
sempre que possivel;

V — O acesso veicular de visitantes devera ser previamente autorizado pelo solicitante
(Locatario/Usuario) e/ou responsavel pela UE. Conforme a disponibilizacdo de vagas,
este sera orientado pela Administracdo o BOX correspondente; (L)

VI- Apoés a devida identificacdo (esta ja estard previamente autorizada), € que sera
liberado o acesso veicular de visitantes;

Artigo 17° - Os portdes do Empreendimento permaneceram fechados e serdo abertos
apenas nos momentos da entrada ou saida dos veiculos;

Paragrafo Primeiro: O horario de abertura das cortinas de acesso aos estacionamentos
do térreo e do 2°/3° andar, sera 06h as 20h em dias uteis, ou temporariamente quando
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for necessario, e os portdes de correr para entrada de veiculos do prédio permanecerdo
fechados, e serdo abertos no momento de entrada ou saidas dos veiculos, ou por
eventuais manutengdes/entregas.

Artigo 18° - Deverdo ser vistoriados pelos porteiros, grandes volumes que estejam
sendo transportados por pessoas estranhas ao Empreendimento, exceto se com prévia
autorizacdo do Proprietario ou Locatario responsavel a ndo vistoria.

I — Os funcionarios do CAF ndo estdo autorizados a receberem entregas de Proprietario
e/ou Locatérios (principalmente as de carater pessoal);

Il - A recepcdo comunicara aos destinatarios da presenca dos entregadores, ressalvando
que, na impossibilidade de comunicacdo, fica a cargo de o entregador promover a
comunicagdo com o destinatario;

I11 - Finais de semana, feriados e apds horario comercial, entregadores ndo terdo acesso
ao CAF, e a responsabilidade pela entrega fica entre o entregador e o destinatario;

Artigo 19° - Somente colaboradores autorizados designados pela Administracao,
poderdo ter acesso aos dados dos equipamentos de cadastramento, dentro de suas
limitacBes, zelando pela confidencialidade dos dados, sigilo e profissionalismo, de
modo a ndo ser possivel a transferéncia, copia ou envio de dados, exceto por solicitagdo
expressa do titular.

Artigo 20° - As linhas telefénicas do Empreendimento, somente poderdo ser utilizadas
pela Administragdo/Portaria para contatos de fins, sendo vedado 0 seu uso para
chamadas particulares. No caso de ocorréncia da referida infracdo, a multa pecuniéria
sera de responsabilidade da empresa terceirizada, empregadora do colaborador infrator.

(L)

Artigo 21° - Para fins deste Regimento serdo consideradas Visitantes todas as pessoas
que ndo tenham vinculo permanente com o CAF ou com os Locatarios do
Empreendimento.

I - Qualquer visitante tera de informar a portaria o conjunto ao qual pretende dirige-se e
a pessoa com quem pretende falar, para que, pelo interfone, Ihe seja autorizada ou néo a
entrada no Empreendimento. A recusa em informar ou a ndo autoriza¢do sera motivo
suficiente para que a entrada Ihe seja vedada;

CAPITULO VII
DO PESSOAL PERMANENTE

Artigo 22° — Para a identificacdo dos Usuarios permanentes, serdo seguidos medidas e
procedimentos que possam manter a seguranca, dos colaboradores e de seus dados.
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Artigo 23° - A Administracdo, mediante autorizacdo expressa do titular por meio de
requerimento, mantera informacGes cadastrais minimas dos Proprietarios, Locatarios e
de seus colaboradores permanentes, bem como dos empregados do Empreendimento,
mantendo os dados armazenados em banco de dados interno, sobre responsabilidade da
Administragéo a fim de controle de seguranca.

I — Os dados expressamente autorizados pelos titulares aos quais ficardo armazenados
conforme artigo 23°, serdo submetidos a sigilo confidencial em conformidades a Lei
Geral de Protecédo de Dados;

Il — As Locatéarias que por seus motivos pessoais, mantenham atividades em suas
dependéncias fora do horario comercial, deverdo manter em seus bancos de dados
pessoais, as informacdes sobre o pessoal autorizado;

111 — A Administracdo do CAF, néo se responsabiliza pelo armazenamento de dados de
uso trabalhista entre os Locatarios e seus Colaboradores, sendo Unica e exclusivamente
responsabilidade das partes;

IV — A Administracdo mantera informacdes cadastrais de pessoas autorizadas pelos
Proprietarios ou Locatérios a ter acesso a sua unidade privativa na sua auséncia, para a
prestacdo de servicos de manutencdo, reparo, conserto, mudanca, sendo a sua
supervisdo de responsabilidade exclusiva do Locatario;

V- Os Locatarios que pretenda autorizar acesso de prestadores de servicos e
assemelhados deverd comunicar com 24 horas de antecedéncia a Administracao,
fazendo consignar o nome das pessoas ou das empresas autorizadas em documento
especifico; (M)

VI — O artigo 23° e seus incisos mencionados estdo regidos pela Lei e sé poderdo ser
disponibilizados mediante requerimento do titular ou por ordem judicial;

Paragrafo Primeiro: O Locatario ou seu representante legal deverd informar a
administracdo do CAF o modo de Perfil de acesso de seus colaboradores, de modo a
controlar os acessos permitidos e ndo permitidos.

I — O perfil de acesso é o método de seguranca alocado para que o Usuério possa ter
acesso manejado dentro dos horéarios e locais autorizados pelo Locatério;

Il — O perfil de acesso é definido sob autorizacdo e responsabilidade das empresas
estabelecidas no CAF, mediante autorizacdo das mesmas, sdo atribuidas no cadastro do
Usuério definicdes do periodo de vigéncia, dias da semana, horéarios e quais portas,
catracas e cancelas de entrada de veiculos poderdo ser acessadas;

111 — O crachéa dos colaboradores permanentes deverao ser disponibilizados e fornecidos
pelas empresas;

IV - O perfil de acesso € o termo utilizado para “modos e autorizagdes”, nesse caso, N40
serdo cadastrados dados sensiveis dos Usuarios;
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CAPITULO VIII
DOS ELEVADORES E DAS MUDANCAS

Artigo 24° — E proibido realizar entrada ou saida de mudangas e outras cargas
embaracosas, apos o horario estabelecido.

I — Fica estabelecido o horario para realizacdo de mudancas, manha das 08:30 as 11:00
e a tarde das 13:30 &s 17:00 de segunda a sextas-feiras, fora destes horarios ndo serdo
permitidos; (M)

Artigo 25° — E proibido ultrapassar a carga maxima permitida nos elevadores. (G)

Artigo 26° — E proibido transportar pelos elevadores quaisquer materiais que possam
danifica-los, tais como: argamassa, cimento, terra, tijolos, calica e outras. Salvo se
providenciada adequada protecdo e forracdo de paredes e pisos, 0s quais deverdo ser
exclusivamente transportados atraves do elevador de servico, desde que agendado junto
a Administracdo com 24h de antecedéncia. (G)

Paragrafo Primeiro: A ndo observancia deste artigo acarretara no bloqueio da
passagem.

Artigo 27° - E proibido afixar qualquer tipo de propaganda nos elevadores e nas paredes
do Empreendimento, exceto comunicados da Administracdo de interesse dos Usuarios.

(L)

Artigo 28° - As portas dos elevadores deverdo ser abertas apenas para neles adentrar
ou sair. E vedado manté-las abertas ou travadas para outros fins, exceto para mudancas
ou transporte de volumes, mediante prévia autorizacdo da Administracdo. (M)

Artigo 29° - Mudancas deverdo ser comunicadas a Administracdo com antecedéncia de
no minimo 24 horas para agendamento de horérios e deverdo ser realizadas pelo
elevador de servigos (M)

Artigo 30°- Colaboradores da manutencdo em geral e limpeza devem utilizar o elevador
exclusivo de servico durante as atividades laborais e a circulacdo entre o térreo e 0s
pavimentos devera ser pela escada de servico, 2° pavimento, sendo vedado a circulacao
pela recepcdo do térreo e uso dos elevadores sociais, no transporte de residuos e
materiais. (M)

CAPITULO IX
DO USO DAS GARAGENS

Artigo 31° — Para 0 acesso as garagens/estacionamento do CAF sera sempre orientado.

Paragrafo Primeiro: O acesso de veiculos nas dependéncias do CAF, esté sinalizado e
orientado por placas, marcagdes e imagens.
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I — O acesso e 0 uso da garagem, somente sera permito para veiculos cadastrados, carga
e descarga, prestacdo de socorro e para visitantes previamente agendados;

Il — O Usuéario da garagem (BOX) deverd seguir rigorosamente os critérios de
seguranca estabelecidos pelo CAF, informados neste Regimento Interno, mas ndo se
limitando somente a estas instrucgdes;

I11 — O veiculo deve parar dentro da area segura de desembarque, demarcada na entrada
e saida da garagem 2 (G2 Rampa), para o desembarque ou embarque seguro;

IV — O motorista que estiver acompanhado do carona, devera solicitar que 0 mesmo
desembarque antes de acessar 0 estacionamento (antes da cancela) e devera entrar pela
recepcdo; (L)

V — O caroneiro/passageiro quando na saida, devera aguardar o motorista manobrar o
veiculo, embarcando ap6s a cancela (G1 — Térreo);

VI - O veiculo deve se posicionar préximo a cancela, aproximar o cracha do leitor, para
gue o sistema faca a leitura e libere a cancela;

VIl - Nunca entrar acompanhando o veiculo da frente querendo aproveitar a cancela
aberta, a mesma é programada para levantar e baixar para somente para 1 (um) veiculo
por vez; (L)

VIII — Caso ocorra o travamento da cancela ou do portdo de acesso, o veiculo devera
aguardar atendimento do vigilante externo, para que o mesmo possa realizar a abertura
manualmente, ndo é permitido realizar a marcha ré, pois, podera ocasionar um acidente;

IX — O Usuério devera utilizar somente 0 BOX em que seu veiculo estiver cadastrado;

X — Ao ser constatado que outro Usuario esta estacionado em seu “BOX”, o titular
devera entrar em contato com a recepcdo do Empreendimento, para que seja possivel
acionar o responsavel pelo veiculo oriundo do equivoco;

Xl — O titular que tiver seu BOX utilizado por outro veiculo, deverd aguardar na
garagem, até a resolucdo do equivoco, ndao sendo permitido o mesmo utilizar-se de
vagas (BOX) que ndo estejam em seu cadastro; (L)

XIl — O acesso de bicicletas devera ser realizado pelas cancelas dos estacionamentos
mediante ao prévio cadastramento e autorizacdo realizados junto ao gestor do
Empreendimento;

X111l - As vagas destinadas aos visitantes sdo rotativas e serdo reservadas por meio de
agendamento prévio, mediante disponibilidade;

XIV- As empresas deverdo disponibilizar vagas para 0s casos de visitantes ou terceiros
com uso continuado ou prolongado por tempo superior a um turno;
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XV- Sempre parar antes de acessar ou sair do CAF e certificar-se de que os portdes de
acesso estdo totalmente abertos e parados;

XVI — Ao entrar ou sair com o veiculo, o motorista devera ter cuidado com o0s
pedestres;

XVII - Certificar-se de que a altura maxima de seu veiculo e volumes do bagageiro sdo
inferiores a 2,20m;

Artigo 32° - As vagas para estacionamento sdo previamente demarcadas e para uso de
veiculos de porte médio (carros, camionetas e/ou motos). Os veiculos deverdo ser
estacionados rigorosamente dentro das faixas demarcadas no piso, devendo permanecer
travados, com as portas e vidros fechados e com as rodas alinhadas, sendo vedado,
sobre qualquer pretexto, parar ou estacionar sobre as rampas de acesso ou nas demais
areas de uso comum. (M)

I — O Usuario devera certificar-se de que nédo esta estacionando em vaga diversa a sua, e
também, deverd verificar se ndo ha outro veiculo (carro/moto) estacionado dentro do
BOX;

Il — O estacionamento de MOTOCICLETAS devera ser realizado dentro do seu
respectivo BOX, de modo a ficar visivel e de fécil acesso para os demais Usuarios;

11 — O Usuario, que por motivo justo, precisar deixar seu veiculo estacionado em seu
BOX, além dos periodos definidos em seu perfil de acesso, com anuéncia de seu gestor,
podera solicitar para a Administracdo e/ou Recepc¢do & autorizacdo de permanéncia do
mesmo, mediante termo de responsabilidade assinado, assumindo total responsabilidade
e isentando o CAF, exceto por forga maior;

Artigo 33° - E vedado e proibido aos Locatarios/Usuarios:
I - Usar buzina, excesso de aceleracédo e outros ruidos; (L)

Il - Estacionar impedindo ou dificultando as manobras de entrada e saida de outros
veiculos; (M)

11 - Guardar na garagem, mesmo que temporariamente, objetos de qualquer natureza,
mesmo que no limite das vagas da respectiva unidade privativa;

IV - Os Locatérios/ Usuario ao transitar nos estacionamentos, deverdo seguir sempre
pelas vias de circulaces, (L)

V — Fica proibido a circulagéo de veiculos entre ou dentro dos BOX de estacionamento,
fora das vias de circulagéo, devendo ser utilizados somente para fins de estacionamento,
e proibido estacionar ou parar nas rampas de acesso e circulagao (G)

VI — E proibido a ultrapassagem entre veiculos no interior da garagem; (G)
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VII — E proibido utilizar-se de outras vagas (BOX) ndo inseridas em seu cadastro, sendo
temporariamente ou permanentemente; (M)

Artigo 34° - O dano causado por veiculos a outro sera de responsabilidade do
proprietario do veiculo causador do dano, devendo este ressarcir o prejuizo causado na
melhor forma acordada entre os interessados. (X)

Artigo 35° - O Empreendimento/Administracdo ndo se responsabilizara por estragos
advindos por imprudéncia, impericia, negligéncia, erro, dolo ou culpa ocasionados pelo
Usuario, tais acdes que possam resultar em roubo, furto, incéndio, danos, etc., ocorridos
nas garagens, areas comuns ou privativas. (X)

Artigo 36° - A manobra na garagem e a circulacdo nas vias de acesso a ela deverdo ser
feitas na velocidade méxima de 10 km/h. (M)

Artigo 37° - O uso de buzina s6 podera ser feito quando absolutamente necessario para
adverténcia de perigo a pessoas na via de circulacao.

Artigo 38° - Na presenca de veiculos que apresentem vazamentos de liquidos, a limpeza
do piso e a restauracdo, caso seja necessario, serd efetuada pela Administracdo e as
expensas por conta do responsavel da vaga de garagem. (M)

Artigo 39° - Nao sera permitido o uso dos pavimentos de garagem para circulagdo de
pedestres que nao possuam veiculos. (L)

Artigo 40° - As cancelas automaticas, serdo acionadas por automacao e/ou pela
seguranca. Cada condutor devera possuir seu proprio cracha/cartdo do acesso. Tal fato,
entretanto, ndo desobrigara o sistema de seguranca e seus representantes em monitorar a
entrada e saida de veiculos do Empreendimento. (L)

Artigo 41° - O uso da garagem para execucdo de reparos somente sera tolerado nos
casos de emergéncia, unicamente para que 0 carro possa se deslocar. Neste caso
previamente autorizado pela Administragéo. (L)

Artigo 42° - As informac@es dos veiculos junto @ Administracdo do prédio devem estar
atualizada, em caso de troca do veiculo o Departamento de Pessoal do Locatario, deve
encaminhar a Administragdo do CAF um e-mail com os seguintes dados: nome
completo do colaborador, vaga, marca, modelo, cor e placa do veiculo e o mais breve
possivel, providenciar o Termo de Acesso ao CAF e utilizacdo de box de
estacionamento. A empresa que ndo informar as alteracdes serd notificada, em caso de
reincidéncia serd multada. (L)

Artigo 43° - Os Usuarios e os Locatarios poderdo cadastrar mais de um veiculos para o
mesmo Usuario e BOX, seguindo as orientagdes informadas nesse capitulo.

Paragrafo Primeiro: Os boxes poderdo ser compartilhados por mais de um Usuario,
devendo a empresa locataria solicitar o cadastro e fornecer os dados dos respectivos
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Usuérios do BOX, sendo exclusiva a responsabilidade da empresa no controle do
compartilhamento, para evitar conflitos de uso simultéaneo. (M)

Paragrafo Segundo: Os dados informados no Artigo 31° e seguinte deste capitulo
deverdo encaminhados pelo Departamento De Pessoal do Locatario a Administragdo do
CAF, juntamente com o termo de utilizacdo da garagem (BOX) assinado pelo Locatario
ou pelo seu representante do Departamento De Pessoal e pelo Usuario; (documento em
anexo)

I - Caso haja eventuais dificuldades, o titular ou o representante do Departamento De
Pessoal, podera entregar pessoalmente o termo impresso, com os dados, assinatura do
titular e do representante do Departamento De Pessoal a Administracdo do CAF;

CAPITULO X
DO ACESSO PELAS CATRACAS, ESCADAS E SAIDAS DE EMERGENCIA
(Locatéarios/colaboradores/usuérios/visitantes)

Artigo 44° — serd de carater obrigatdrio o uso das catracas para o acesso de pedestres
aos conjuntos/andares;

Artigo 45° — Néo e permitido o empréstimo de cartdo de acesso entre os colaboradores
(tanto para a entrada quanto para saida do Empreendimento); (G)

Artigo 46° — A utilizacdo das escadas de emergéncia é permitida para circulacao entre
0s pavimentos, sendo vedada a saida e/ou entrada pelas escadas de emergéncia, devendo
ser utilizado o sistema de catracas para o perfeito funcionamento do controle de acesso.

(L)

Artigo 47° — N&o é permitido pular, passar por baixo ou utilizar as catracas por mais de
uma pessoa por vez. (G)

Artigo 48° — O uso das catracas do 2° e 3° pavimentos somente sera permitido pelos
colaboradores autorizados (colaboradores que estacionam nestes andares e da equipe de
manutencao).

Paragrafo Unico: O acesso pelas portas de madeira laterais (estas localizadas no 2° e 3°
Pavimento), somente poderdo ser utilizadas pelos colaboradores do Empreendimento
(servigos de limpeza). No 2° piso, 0 acesso também serd permitido para os prestadores
de servicos (carga e descarga de materiais).

Artigo 49° - O Empreendimento possui uma Central de Seguranca local, na qual se
encontra a Central de Alarme de Incéndio, que controla todos os detectores de fumaca e
termovelocimétricos, acionadores manuais de emergéncia, hidrantes e sprinklers,
juntamente com cameras de CFTV, com monitoramento presencial 24 horas, cujo
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operador tem a funcdo primeira de monitorar qualquer alarme de emergéncia
relacionado & detecgdo de principio de incéndio, verificacdo e validacdo dos mesmos e
autonomia para permitir o acionamento de alarme de incéndio para evacuacdo do
prédio, comunicacdo aos Bombeiros e acionar SAMU.

Paragrafo Primeiro: Caso ocorra & necessidade de evacuacdo do Empreendimento, por
motivos de emergéncias como fumagca, incéndio, desastre ou qualquer outro motivo, 0s
Usuarios deverdo seguir rigorosamente as instrucdes do CAF.

Paragrafo Segundo: Cada Locatério devera disponibilizar voluntérios para compor o
quadro de brigadistas. Deste modo, o Locatario manterd em seu corpo de colaboradores,
pessoas capacitadas para realizar o apoio como brigadista de incéndio.

I — O Usuério devera manter-se atualizado do plano de prevencdo contra incéndio do
CAF,

Il — Manter a calma de modo a evitar todo e qualquer tipo de desorientacdo durante o
sinistro;

11 — Posicionar-se de modo a manter o contato visual nas placas e sinalizacdes de
emergéncia inseridas de maneira a guiar o Usuario para a melhor saida;

IV — Cada andar do Empreendimento contara com brigadistas de incéndio, de modo a
proporcionar medidas preventivas e capacidade de pronto emprego;

V - Os brigadistas, diante de qualquer emergéncia ou principio de incéndio deverdo
comunicar primeiramente a equipe da Central de Seguranca do Empreendimento;

VI — Os Usuarios deverdo ouvir atentamente as orientacdes dos brigadistas de incéndio;

VII - Ao ser detectado qualquer emergéncia o CAF aplicara o bloqueio dos elevadores,
assim orientando os Usuérios a sairem através das escadas de emergéncia;

VIII — Em cada andar serdo disponibilizadas janelas demarcadas, par que, caso
necessite de apoio do Corpo de Bombeiros Militar, os mesmo poderdo ter acesso pelas
janelas indicadas;

IX — No vidro de cada janela, esta colado um adesivo de orientacdo de cor vermelha e
formato de tridangulo, ficando visiveis quais janelas estdo preparadas para serem
utilizadas como saida de emergéncia pelos Corpo de Bombeiros;

X — Todas as portas e portdes de acesso do Empreendimento serdo desbloqueados, para
que haja o guiamento e o escoamento do pessoal, ate o local na parte de fora do
Empreendimento;

Xl — O CAF também disponibiliza em pontos estratégicos os extintores de incéndio,
podendo ser utilizado em eventuais focos de incéndio;

XI1 - Os extintores disponibilizados pelo CAF s&o de categorias tipo ABC;
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X111 - Incéndios do tipo A, sdo 0s casos em que 0 meio de propagacdo dar-se a atraves
de tecidos, madeiras, papel, borracha etc. Nos incéndios de classe B, a reacdo dos
liquidos com potencial inflamavel como gasolina, alcool querosene etc. Ja os incéndios
do tipo C, séo provocadas por meio de equipamentos elétricos

XIV — Além dos extintores de incéndio, o CAF conta com os equipamentos “Sprinkler”
e alarme, os quais seréo acionados automaticamente ao verificar o foco de fumaca ou
fogo;

XV — Ao sair do Empreendimento os Usuarios deverdo dirigir-se até a uma area segura,
de modo a afastar-se 0 maximo possivel do Empreendimento, pois estilhacos poderdo
ser arremessados;

XVI — Desta forma, fica sugerido o ponto de encontro na Rua Dezoito de Novembro,
Esquina Rua Padre Diogo Feijé, seguindo pelo lado direito da saida do portdo do
Empreendimento;

XVII — Em cada andar do CAF estara disponivel um mapa de orientacdo mostrando as
saidas, locais dos extintores, portas, janelas, escadas etc.;

Paragrafo Terceiro: Visando a seguranca dos Usuarios, fica proibido:

I — Qualquer alteracdo de layout que venha comprometer e/ou invalidar o PPCI, salvo
mediante projeto autorizado pela Administracdo do Empreendimento. (G)

Il — Caso o PPCI seja invalidado pela alteracao desregular conforme inciso anterior, 0
Locatério ficara sujeito a arcar com 0s custos para a regularizacao e sujeito a multa; (G)

I11 — E proibido deixar, depositar, inserir qualquer material, moveis, plantas etc, em
frente aos hidrantes. (G)

IV — E proibido deixar, depositar, inserir qualquer material, moveis, guarda-chuva ou
plantas nos corredores relacionados como saida de emergéncia, no qual o0 mesmo, em
caso de emergéncia sera utilizado para o escoamento e deslocamento do pessoal. (G)

V — E proibido retirar, remover, modificar os extintores de incéndio dos lugares
devidamente demarcados. (G)

VI — As placas de sinalizacdo, luzes de emergéncia, e demais itens de segurancga, ndo
poderdo ser alterados, salvo por autorizacdo escrita da administracdo do
Empreendimento. (G)

VII — E proibido alterar as cores dos equipamentos de emergéncia, assim como, as
cores da caixa do hidrante. (G)
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APITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 50° — O Empreendimento tera funcionamento 24 horas, no entanto, apés &s 19h
0S acessos serdo interrompidos, sendo liberado novamente as 6h, salvo autorizagédo
prévia e cadastro no perfil de acesso.

I - Os Locatérios poderdo liberar os seus colaboradores para realizara a entrada ou saida
apos os horarios estipulado nesse artigo, mediante requerimento de solicitacdo e
alteragdo de “PERFIL”, encaminhado para a Administracdo do CAF; (M)

Artigo 51° — Todos os Locatarios, bem como seus colaboradores e veiculos devem ser
cadastrados, conforme procedimento de seguranca do Empreendimento. Sendo que toda
a informacdo para o cadastramento/registro sera de responsabilidade do Locatario ou
UE's assim como qualquer alteracdo (M)

I — O cadastro do colaborador sera padronizado com o PERFIL de acesso;

CAPITULO XII
DO TRATAMENTO DE DADOS

Artigo 52° - O tratamento de dados realizado pela CAF serd regido pela Lei
n° 13.709/18 — Lei Geral de Protecdo de Dados, assim, objetivando a melhor finalidade
e seguranca da coleta realizada.

Artigo 53° - O tratamento de Dados Pessoais terd como principais objetivos incorporar
a legislacdo em vigor, proteger os dados dos Usuarios, garantir a melhor aplicabilidade
dos dados coletados pelo CAF, regulamentar os direitos do Usuéario Titular, sendo
formalizado pelo consentimento do Titular.

Artigo 54° — O CAF emprega medidas técnicas especificas, para proteger os dados
tratados, como a “criptografia”, senhas e “firewall” entre outros, assim, dificultando que
acessos de pessoas ndo autorizadas possam obter informac6es sobre nossos Usuarios.

Artigo 55° - Visando a seguranca dos Usuarios e das instalacdes, o tratamento de dados
realizados pela captacdo de imagens de cameras de monitoramento, serdo armazenados
e tratados por equipe especializada seguindo todas as diretrizes de sigilo e protecdo, de
modo a ser proibido pela Administracéo, enviar copias das imagens para terceiros sem o
consentimento expresso do titular, exceto por ordem judicial.

Artigo 56° - Caso ocorra algum vazamento ou incidente de dados coletados, o CAF
aplicard imediatamente o PLANO DE RESPOSTA A INCIDENTES, que foi elaborado
por pessoas capacitadas de modo a zelar, proteger e diminuir os danos aos Usuérios.
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I - Medidas serdo tomadas de maneira preventiva e corretiva;

Il — Caso seja constatado a tentativa ou mesmo o vazamento de dados, a Administracdo
do CAF, entrard em contato o mais breve possivel para prestar as informacoes,
esclarecer e apresentar as medidas que estdo sendo tomadas, de modo a mitigar e
minimizar qualquer dano possivel ao Usuério;

111 — O titular dos dados, tera seus direitos preservados o qual, podera a qualquer
momento, receber as informacdes sobre o tratamento de seus dados pessoais;

IV — A captagdo e a disponibilizacdo dos dados repassados ao CAF serdo
proporcionadas e destinadas as finalidades informadas nesse Regimento Interno assim,
ficando o Usuério ciente que os dados serdo tratados sobre sigilo;

V — A finalidade, objeto, o tempo de armazenamento, os direitos dos titulares, a
seguranca, a comunicacdo, quais os dados tratados, possibilidade de atualizacdo e a
utilizacdo dos dados, estdo criteriosamente explicados e orientados nas Politicas de
Privacidade do CAF;

CAPITULO XIII
DAS PENALIDADES

Artigo 57° — Os valores para a aplicabilidade das multas contidas nesse Regimento,
deverdo seguir os parametros de adequacéo, de gravidade e na ordem crescente e, assim,
condicionadas a 3 (trés) parametros de aplicabilidade, sendo eles:

LEVE - L — Para as multas de natureza LEVE seré aplicado o valor correspondente a
R$ 200,00 (duzentos reais);

MEDIO — M — Para as multas de natureza MEDIA serd aplicado o valor
correspondente a R$ 400,00 (quatrocentos reais);

GRAVE - G - Para as multas de natureza GRAVE sera aplicado o valor
correspondente a R$ 1.000,00 (um mil reais);

Paragrafo Primeiro: Os pardgrafos que tem como funcdo uma apresentacdo de
determinada condicdo ou que ja possuem uma penalidade em seu proprio texto, tem
como classificagdo “X” entre parénteses.

Artigo 58° — O descumprimento de dispositivo deste Regimento Interno sujeitara o
infrator as sancdes estabelecidas neste documento.

Artigo 59° — Salvo disposicdo especifica, a infracdo constatada e praticada por
Locatarios, Usuarios, Visitantes, Empregados e/ou seus prestadores de servicos, podera
ser objeto de adverténcia escrita diretamente ao Locatario e efetuado o registro por parte
da Administracdo.
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Paragrafo primeiro: A adverténcia podera ser contestada pelo Locatario e tera o prazo
de 15 (quinze) dias a contar do recebimento da notificacao.

Artigo 60° — As infracdes cometidas neste Regimento serdo objetos de aplicacdo de
notificacBes e de multas nele relacionadas.

Paragrafo Primeiro: Independente da aplicacdo de multa por descumprimento deste
Regimento o Locatario responsavel direta ou indiretamente, responderd pelos danos
causados por seus visitantes, colaboradores ou prestadores de servicos.

I — O Locatario, Usuario responsavel pelo dano, poderd mediante autorizacdo da
Administracdo do CAF, sanar, resolver, colaborar com o conserto do dano causado, ndo
excedendo o prazo para conserto de 15 (quinze) dias, a contar da ocorréncia do fato;

Il — Apods esse periodo, podera a Administracdo do CAF providenciar o conserto e
realizar a cobranca ao Locatario responsavel;

111 — A cobranca pelos danos causados ndo exime a aplicabilidade da multa pelo
cometimento da infragéo;

Paragrafo Segundo: a responsabilidade pelos danos também se aplicam, quando:

I - Caso a infracdo seja cometida por visitantes, colaboradores, prestadores de servicos,
a responsabilidade serd do Locatério, devendo o mesmo, arcar de maneira objetiva pelos
danos causados;

Il — O CAF ndo se responsabiliza pela cobranca entre o Locatario e o
infrator/danificador;

Il — A reparacdo dos danos causados devera ser realizada independente se houver
imprudéncia, negligéncia ou impericia;

Artigo 61° — As multas e as possiveis despesas que 0 Empreendimento/Administracdo
tiver que adiantar para reparar os danos causados sera imputado ao Locatario
responsavel direta ou indiretamente, e a cobranca serd incluida na primeira cota
condominial mensal a vencer.

Artigo 62° — Serdo enviadas cOpias das adverténcias, das notificacdes, das multas e das
possiveis despesas referentes aos danos causados ao Empreendimento, para a ciéncia do
Locatario, Usuario ou para o seu representante legal, se assim for o caso.

Artigo 63° - O infrator e 0 Locatario responsavel poderdo responder por escrito a
notificacdo enviada pela Administracdo, no prazo de 15 (quinze) dias, informando,
justificando e/ou contestando.

I — O prazo de 15 (quinze) dias comega a contar do dia do recebimento da notificagdo e
sera contado em dias corridos;
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Paragrafo Primeiro: N&o sendo respondida a notificacdo dentro do prazo de 15
(quinze) dias, a mesma passa a ter validade e a multa podera ser aplicada.

Paragrafo Segundo: Sendo acatada e deferida a justificativa, a Administracdo do CAF
informara os interessados sobre o seu deferimento e abonara a infracéo.

Artigo 64° — Em caso de reincidéncia das infracfes previstas neste Regimento Interno,
os valores das multas seguintes serdo todas classificadas / discutidas (reavaliadas) pela
Administracéo.

Paragrafo Primeiro: As infracfes cometidas dentro do prazo de 12 (doze) meses serdo
classificadas como reincidentes.

I — Considera-se reincidente a mesma infracdo e de igual gravidade;

Paragrafo Segundo: transcorrido o prazo de 12 (doze) meses, do cometimento da
infracdo, as mesmas, serdo zeradas, retornando ao marco inicial e ndo serdo
contabilizadas para reincidéncia.

Artigo 65° - Persistindo a reincidéncia da mesma infrag&o dentro do prazo de 12 (doze)
meses, 0s valores oriundos da multa primaria aplicada, serdo multiplicados por até 5
(cinco) vezes.

Paragrafo Primeiro: A reincidéncia da mesma infracdo podera incorrer em
multiplicador de multa, proporcional a sua gravidade.

Artigo 66° - A arrecadacdo das multas estabelecidas nesse regimento sera realizada
pela Administragdo do CAF.

Artigo 67° - Os valores arrecadados seréo revertidos e aplicados em beneficio coletivo e
no estabelecimento, visando & reparacdo, manutencdo e melhorias que forem
necessarias.

Artigo 68° - Caso ndo haja aplicabilidade imediata dos valores arrecadados mediante
multas, os mesmo, serdo mantidos em deposito para que, ocorrendo eventuais despesas,
possam ser aplicados.

Artigo 69° - O Locatério podera solicitar a Administragdo do CAF, as informacdes
sobre a aplicacdo dos valores das multas oriundas de sua autoria ou de sua
responsabilidade.

Artigo 70° - O Locatario e/ou Responsavel pelos danos causados poderdo, a seu
critério, que por viabilidade e em carater voluntario, mediante a solugdo dos danos
causados, realizar o pagamento antecipado dos prejuizos e da multa aplicada, podera ter
o desconto de até 70% (setenta por cento) no valor da MULTA.

I — Para o desconto maximo, o pagamento dos prejuizos e da multa devera ocorrer de
maneira voluntéaria em até 5 (cinco) dias do fato que ocasionou o dano, independente de
notificacao;
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Paragrafo Primeiro: O desconto na multa serd proporcional ao tempo do pagamento;

I — 70% (setenta por cento) de desconto no valor da multa, para os pagamentos dos
prejuizos e da multa em até 5 (cinco) dias do fato que ocasionou o dano;

Il — 30% (trinta por cento) de desconto no valor da multa, para os pagamentos dos
prejuizos e da multa em até 7 (sete) dias do fato que ocasionou o dano;

111 — 15 % (quinze por cento) de desconto no valor da multa, para os pagamentos dos
prejuizos e da multa em até 10 (dez) dias do fato que ocasionou o dano;

Paragrafo Segundo: ap6s o 11° (decimo primeiro dia) do fato que ocasionou o dano, o
valor da multa seré cobrado integralmente.

Paragrafo Terceiro: N&o sera realizado nenhum desconto sobre o valor do pagamento
dos danos causados, devendo o Locatario ou 0 Responséavel arcar de maneira integral
para o conserto dos danos.

CAPITULO XIV
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 71° — O pagamento das cotas condominiais ordinarias, das multas por infracGes e
do ressarcimento ao Condominio das despesas efetuadas para o reparo de danos
causados a0 mesmo ou a terceiros nao abarcados pelo artigo 70° deste regimento, devera
ser efetuado até o dia 10 (dez) do més de referéncia.

Artigo 72° — Cotas condominiais extraordinérias obedecerdo ao mesmo prazo, exceto se
houver deliberacdo diferente.

Artigo 73° — Toda e qualquer importancia que deixar de ser paga na respectiva data do
vencimento sera cobrada com acréscimo de juros de mora, multa moratéria no limite
percentual permitido pela legislacdo aplicavel.

Artigo 74°- As sugestfes e reclamacdes deverdo ser encaminhadas, por escrito, com
identificacdo do autor, diretamente a Administracdo, por e-mail ou diretamente na sala
de Administracdo.

Artigo 75° — Serdo desconsideradas quaisquer reclamacgdes ou sugestfes verbais ou sem
identificacdo do autor.

Artigo 76° - A nova atualizacdo do Regimento Interno entrara em vigor a partir de 01
de agosto de 2022.

| — A aplicacdo que trata 0 CAPITULO XIII entrard em vigor a parti de 01 de
setembro de 2022;
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Artigo 77° - O Usuario devera ficar ciente de que o Regimento Interno podera sofrer
atualizacOes, deste modo, sendo de extrema importancia que o Usuario mantenha-se
atualizado em relagdo ao Regimento Interno.

I - Ao ser atualizado, os Locatarios do Empreendimento receberdo a notificacdo de
atualizacdo, para isso, deverdo manter seus dados atualizados junto & administracdo do
CAF;

Artigo 78° - Conforme descrito no capitulo 111 — “Da finalidade do Regimento
Interno”, segue 0os mecanismos de consulta a informagdes, procedimentos, atualizacdes
de dados pessoais, reclamacdes e solicitacoes.

I - Caso vocé tenha alguma duvida ou queira receber informacgdes sobre o Regimento
Interno, Politicas de Privacidade e o tratamento de seus dados pessoais, reclamacdes e
sugestdes, podera exercer seu direito atraves dos contatos a sequir:

dpo@intermetrocondominio.com.br

a) CONTROLADOR: Intermetro Locagbes Servicos POAH S.A, rua Dezoito de
Novembro, n® 273, sala 502, bairro Navegantes, Porto Alegre/RS.

Contato: (51) 3920-2659

b) OPERADOR: Centro Administrativo Farroupilha — CAF, rua Dezoito de
Novembro, n® 273, bairro Navegantes, Porto Alegre/RS.

Contato: (51) 3371-9399

c) DPO/ENCARREGADO: Douglas Eduardo Gil Rodrigues, endereco profissional
Rua Dezoito de Novembro, 273, 5° andar, sala 502, bairro Navegantes, Porto
Alegre/RS

Contato: (51) 3920-2659
Ramal: 602-2666
E-mail: dpo@intermetrocondominio.com.br

d) ENCARREGADO DO CAF: José Wolny Alves Oliveira, endereco profissional
Rua Dezoito de Novembro, 273, térreo, bairro Navegantes, Porto Alegre/ RS.

Contato: (51) 3371-9399
E-mail: caf@hintermetropolitana.com.br

AcOes adotadas pelo empreendimento CAF - em conformidade a Lei
n°13.709/18 — Lei Geral de Protecédo de Dados.
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CAPITULO XV
INFORMACOES GERAIS

e DPO - Data Protection Officer (DPO) - possui a funcdo de atuar como canal de
comunicacdo entre Empreendimento e os titulares dos dados;

e CONTROLADOR: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
guem competem as decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais;

e OPERADOR: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza
o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

e Para um melhor entendimento sera disponibilizado na recepcdo do CAF o
Regimento Interno e as Politicas de Privacidade, assim como, informagdes para
sanar eventuais duvidas.

A titulo de pesquisa

Lei n®13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Lei n° 10.406/2002 — Codigo Civil
Lei n®8.245/1991 — Lei do Inquilinato

Lei n° 4.591/1964 — Dispde sobre o condominio em edificacdes e as incorporacoes
imobiliarias

@Wfa €t

65BOS1.COAIEALLL

Intermetro Locacdes Servicos POAH S.A.

Centro Administrativo Farroupilha — CAF

29
Versdo 1/2022



DocuSign Envelope ID: 81FD1076-159D-4718-B184-49F70AD2B764

TERMO PARA ACESSO AO CAF
E
UTILIZAQAO DE BOX DE ESTACIONAMENTO
Nome do Usuario:
Telefone para contato:
RG/CPF:
Empresa/Destino:
Periodo:
Modelo do veiculo:
Placa:
Cor:
BOX N°:
ID do Craché:

O Proprietario, Locatario, Departamento De Pessoal ou o representante legal, deve
orientar para que o Usuério do BOX de estacionamento leia atentamente o Regimento
Interno e as Politicas de Privacidade do Centro Administrativo Farroupilha - CAF, para
que, ao adentra no CAF, 0 mesmo esteja ciente das normas de convivéncia e de

seguranca adotadas pelo Empreendimento. (capitulo IX do Regimento Interno do CAF)

Assim, o Locatario e/ou o Usuario confirmam a veracidade dos dados apresentados
neste documento, assim como, concordam com a devida utilizacdo e tratamento dos
dados aqui contidos para a finalidade solicitada, conforme a Lei
n° 13.709/18 — Lei Geral de Protecdo de Dados.

/ / , Porto Alegre — RS.

Locatario/DP/Rep. Legal e/ou Usuario

. Este documento podera ser enviado através do e-mail cafrecepcao@hintermetropolitana.com.br ou
entregue na recepcao pessoalmente, por qualquer dos interessados.
(anexo 1)
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